Полное наименование юридического лица
ПРИКАЗ № ___
число, месяц, год.
г. Кемерово
О направлении работника на обучение

В целях совершенствования профессионального уровня (указать Ф.И.О.), работающего/ей в должности/по профессии (указать должность/профессию) на основании трудового договора от (указать число, месяц, год) № (указать номер), 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Направить (указать наименование должности (профессии) (указать Ф.И.О.) на (указать наименование учебной программы, курсов) в (указать наименование образовательного учреждения) на период с (указать число, месяц, год) по (указать число, месяц, год) включительно с отрывом от работы.

2. Произвести оплату стоимости обучения по договору с (указать наименование образовательного учреждения) № (указать номер) от (указать число, месяц, год) в (указать сумму) руб. за счет средств (указать краткое наименование юридического лица).

3. На время обучения предоставить (указать Ф.И.О.) гарантии и компенсации, предусмотренные трудовым законодательством.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на себя.

Основание: Дополнительное соглашение № (указать номер) от (указать число, месяц, год) к трудовому договору от (указать число, месяц, год) № (указать номер). 
Наименование должности руководителя                            Подпись                          Ф.И.О.
С приказом ознакомлен:

Наименование должности (профессии) работника           Подпись                          Ф.И.О.
Число, месяц, год
